KNIHOVNI RAD

Knihovny obce Lukov

V souladu se ziizovaci listinou Knihovny obce Lukov, schvalenou zastupitelstvem obce
usnesenim €. 337 ze dne 22.11.2001 a podle § 4, odst. 6 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon), vydavam tento knihovni tad:

l. Z.akladni ustanoveni

CL1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon) a
je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zptsobem v§em obcaniim bez rozdilu vetejné
knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

Cl. 2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetejni knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny V ptislusnych ustanovenich knihovniho zédkona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby,
b) informacni sluzby:
ba) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
bb) ustni informace bibliografického a faktografick€ého charakteru,
be) piistup na internet.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho ¥adu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby: registrace uzivatelu a tisky textii na tiskarné
Pocitace. Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4 zak.
¢. 257/2001 Sb., knihovniho zékona, tzn. Ze uhradu za né mize pozadovat jen do vyse
skutecné vynalozenych nakladi.

4. Veskeré finan¢ni ¢astky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
uctovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.



I1. Uzivatelé knihovnickych a informa¢ni sluzeb
CL.3
Registrace uzivatele
Uzivatelem knihovny se muze stat kazda fyzickd nebo pravnicka osoba vydanim prikazu
uzivatele na zaklad¢ vyplnéné piihlasky oveéfené knihovnikem podle osobnich dokladii

uzivatele.

Knihovna vyZzaduje K registraci nasledujici osobni udaje: jméno, ptijmeni, bydlisté a
datum narozeni.

Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.

Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni idaje uzivatel na zdklad@ registrace na
Utradu pro ochranu osobnich udaji, Havelkova 22, 130 00 Praha 3.

Osobni udaje uzivatelt bude knihovna zpracovavat podle zdkona ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané¢ osobnich udajt, k ¢emuz zfizovatel schvali Smérnici o ochrané osobnich tdaji
Vv knihovné, kterd je ptilohou tohoto KR.

Cl4

Zikladni povinnosti a prava uZivatelii knihovny

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, ktera jsou pottebna pro udrzeni poradku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potradek.
Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, miize byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpoveédnosti za zptisobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpist.
Piipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo tstné
knihovnikovi.

CL5

Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky, internetu

Ptistup na internet je zdarma.

Uzivatel je povinen pouZzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna

poskytuje.

Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.



4. Uzivatel mize kopirovat na CD a DVD informace ziskané z databaze dat zptistupnénych
Vv Internetu.

5. Uzivatel nese plnou odpoveédnost za své pripadné zasady do konfigurace pocitace, které
by jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni
techniky vcetné Skod zplisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

6. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé¢, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
k osobni potfebé uzivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpisobem dale rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, piijcovat, sdilet, distribuovat (ani
V pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komercénim tceltm.

7. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon ¢. 121/2000 Sb. —
autorsky zakon).

8. Pokud neni uZzivatel zaroven ¢tendifem knihovny, je povinen poskytnout knihovnikovi
prukaz totoznosti.

9. Vesker¢ naklady, které vzniknou Knihovné obce Lukov v disledku nekorektniho nebo
neautorizovaného pfistupu k elektronickym bazim a dokumentiim ¢i poskozeni
technického vybaveni, je uzivatel povinen uhradit.

10. UZivatel je povinen dbat pokyni knihovnika.

11. Souhlas s témito podminkami stvrzuje uZivatel pted zapocetim prace svym podpisem.

11l. Vypajéni Fad

Zpristupniované knihovni dokumenty

Knihovna ptijcuje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu,
Z knihovniho fondu jiné knihovny jen prostfednictvim vymeénnych soubort.

CL7
Rozhodnuti o piijéovani

1. Mimo knihovnu si miize uZivatel pujéit viechny dokumenty uvedené v &l. 6 tohoto KR
s vyjimkou dokumenti:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,
C) jejich ptjcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (poruseni
autorskych prav, siteni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.).



CL 8
Postupy pri pijéovani
Pted ptevzetim vypijcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vSechny
zavady a ovéfit si zapis zdvad ve vypljcnim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypij¢niho systému.
Uzivatel svym podpisem potvrdi vyptjcku v prikazu ¢tenare.
Uzivatel miize pozadat vedouci knihovny tstné nebo pisemné o rezervaci dokumentu.
V piipadé, ze ¢tenaf prodélal infekéni chorobu a mél pujéené knihy z knihovny, je
povinen tuto skute¢nost nahlasit knihovnikovi.
CL9
Vyptjéni Ihity
Vypujéni lhity pro pijc¢ovani mimo knihovnu je 2 mésice. Vypuj¢ni lhiita miize byt
prodlouzena az tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim a
nezada-1i dokument dalsi uzivatel. V odiivodnénych ptipadech je mozné povolit novou
vypujcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predlozeni.
Knihovna je opravnéna bez udani diivodua stanovit krat$i vyptjcni lhiitu, pfipadné zadat
vraceni ptijceného dokumentu pted uplynutim vyptjcni lhity.
Cl. 10
Vriaceni vypiijéeného dokumentu
UZivatel je povinen vratit vyptjéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujcil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné
naklady na opravu dokumentu, popiipad¢ uhradit Skodu jako pii ztrat¢ dokumentu.
Je zakazano zpracovavat text vypij¢en¢ho dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziovanim, psanim poznadmek na okraj anebo jinym zptsobem do vyptjceného
dokumentu zasahovat.
CL 11
Prava a povinnosti uZivateli pro pijcovani mimo knihovnu

Pro piijcovani knihovnich fondi plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o piijcovani véci.

Uzivatel nesmi vypijc¢eny dokument ptij¢ovat dalsim osobam. Ruci za n¢j po celou dobu
vypujcky.



3. Jestlize uzivatel nevrati ptjceny dokument ve stanovené lhité, je knihovna opravnéna
uzivateli uctovat poplatek z prodleni za zapoc€aty mésic a upominaci vylohy.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl 12
Ztraty a nahrady

1. UZivatel je povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhiité
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

2. O zpusobu ndhrady dokumentu rozhoduje vedouci knihovny. Miize pozadovat nahradu
Skody:

a) uvedenim do ptivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu
ve stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu,

b) jestlize uvedeni do ptivodniho stavu neni mozné nebo Gcéelné, miize knihovna
pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni
nahradu. Finan¢ni ndhradu stanovuje knihovna.

3. Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

4. Do vyieSeni zpusobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Cl. 13

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu

1. Poplatek z prodleni:

= povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonceni
stanovené vypuj¢ni lhity. Pfipada-li posledni den stanovené lhtty na den, kdy je
knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi vypujcni den.

2. Vymahani nevracenych vypujcek:

= nezdvisle na vymahani poplatkil z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni
dokumentt. Po tfech bezvyslednych upominkéch (z nichz posledni je doporuceny
dopis obecniho tfadu) nasleduje vyméahani pravni cestou. Naklady na poStovné a jiné
naklady spojené s vymahanim jsou uctovany uzivateli ve skute¢né vysi prostiednictvi
obecniho ufadu.

3. Ztrata prukazu uzivatele:



= za manipulaci a vystaveni duplikatu priukazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho
platnosti (ptivodni nebo obnoven¢) se uctuje manipulacni poplatek.

Cl. 14
Nahrada vSeobecnych $kod
1. Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
obcCanského zdkoniku, § 2951 odst. 1:,, Skoda se nahrazuje uvedenim do predeslého
stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zada-li to poskozeny, hradi se §koda v penézich®).
2. Za skody zptsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné

platnych piedpist.

V. Zavérecna ustanoveni

1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
2. Nedilnou souéésti KR jsou piilohy.

3. Tento Knihovni fad plati od 1. 7. 2002 na dobu neurcitou.

V1. Prilohy Knihovniho Fadu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkid knihovny.

2. Smérnice o nakladani s osobnimi udaji uzivateli knihovny.

V Lukovédne .............

podpis provozovatele podpis knihovnika



CENIK
placenych sluZeb a poplatkii

= Khnihovna Obce Lukov poskytuje za uplatu nasledujici sluzby:

druh sluzby jednotka cena K¢

1. Registrace uZivateli
a) Ctenaf nad 18 let 1 prikaz 50,-

b) ctenaf do 18 let (student) 1 prikaz 30,-

2. Tisk na inkoustové tiskarné u PC

a) cernobily 1 strana A4 3,-

= Manipula¢ni a sankéni poplatky

druh poplatku jednotka cena K¢

1. Poplatek z prodleni za zapoc¢aty mésic 1 kniha 5,-
+ doruceni upominky dle ceniku postovnich sluzeb

2. PoSkozeni kédu v knize (nahrada za kéd ztracené
nebo poskozené knihy) 20,-

3. Naklady na vymahani a odesilani upominek — dle skute¢né vySe

podpis provozovatele



Priloha 2
Smérnice o nakladani s osobnimi udaji uZivatel knihovny

Spravcem osobnich Gdajd uZivateld knihovny je Knihovna Obce Lukov /dale jen
Knihovna/

Knihovna zpracovava osobni Gdaje v tomto rozsahu : jméno, pfijmeni, datum narozeni,
adresa trvalého pobytu

Nepovinné kontaktni udaje: dorucovaci adresa, email, ¢islo telefonu

Sluzebni udaje: Cislo ¢tenarského prlikazu, prehled vypujcek véetné historie, prehled
rezervaci, upominani.

Ucetni adaje o provedenych penézitych transakcich, zejména o jejich Gcelu, ¢ase a
dalSich naleZitostech .

Knihovna uchovava identifikacni udaje zakonného zastupce, je-li registrovany uzZivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné zmény identifikacnich a kontaktnich osobnich
udajl bez zbytecného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni Udaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informacnich a
dalSich sluzeb uzivatellim, informovani uzivatell o sluzbach a dale za ucelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni Udaje vyuZiva knihovna za ucelem lepsi
komunikace s uZivatelem, uzivatel neni povinen tyto Udaje uvést.

Prava uzivatell jako subjektd osobnich udaja

UZivatel ma pravo na pristup k osobnim udajam, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovdvanych
osobnich udajt, pfipadné umozni nahled do pfihlasky ¢tenare a dalSich doklad( u ni
uloZenych.

Zadosti uZivatel(l tykajici se ochrany osobnich Gdaj(i knihovna vyfizuje bez zbyteéného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zZadosti.



Doba uchovani osobnich udajt

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivatell po dobu registrace a (jeden
rok) poté. Registrovany uzZivatel mize pozddat o likvidaci svych osobnich udaj, pokud
nema vici knihovné Zadny dluh a nepreje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Registrovany
uZivatel maze také pozadat o vymazani historie vypujcek, aniz by byla ukoncena jeho
registrace. Osobni Udaje v pocitacovych databazich jsou likvidovany vymazanim
identifikac¢nich Gdaji (anonymizace). Osobni tdaje v listinné podobé jsou likvidovany dle
Spisového a skarta¢niho fadu (obce).

Zabezpeceni osobnich udaju

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi
prostredky. Pfistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich ukolU.

Osobni udaje knihovna uchovava v pocitacové databazi (Knihovni systém Clavius/).
Pristup k témto datlm je chranén systémem pristupovych Uctd, hesel a prav stanovenych
v rozsahu potrebném pro plnéni tkoll jednotlivych zaméstnanc.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni Gdaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s
uzivatelem uzavrela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym
nafizenim o ochrané osobnich udajd (EU) 2016/679, znamém jako GDPR. Dohled nad
ochranou osobnich tGdajd vykonava Ufad pro ochranu osobnich tdajd, na ktery se
mUzZete obratit v pfipadé stiznosti. Budeme vsak radi, pokud se s podnétem ohledné
svych osobnich Udajl obratite nejprve na nas: Knihovna Obce Lukov /www.lukov.cz/



